
DAS BIETEN WIR DIR AN www.freund-germany.com 

 

 
 

Sachbearbeitung Finanzen & Verwaltung (m/w/d) 
(In Voll- oder Teilzeit 30-35 Std.) 

Standort: Paderborn 

Wir suchen ab sofort eine Verstärkung für unser Team Finanzen & Verwaltung. Hast Du Spaß an abwechslungsreichen, 

anspruchsvollen und spannenden Aufgaben als Teil eines heterogen besetzten Teams in einer kreativen und 

freundschaftlichen Arbeitsatmosphäre? Respekt, Offenheit und ein kollegiales Miteinander sind wesentliche Elemente 

unseres Führungsprinzips ‚auf Augenhöhe‘. Für uns ist die persönliche Entfaltung unserer Mitarbeitenden ein wesentlicher 

Erfolgsfaktor. Wir teilen gerne unseren Unternehmenserfolg und honorieren Engagement und zielorientiertes Arbeiten 

mit Erfolgsbeteiligung und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie einem breiten Spektrum attraktiver Zusatzleistungen wie 

flexiblen Arbeitszeiten, Home-Office, betrieblicher Altersvorsorge oder E-Bike Leasing. 

DEINE AUFGABEN: 

▪ Kontrolle und Erfassung von Eingangsrechnungen 

▪ Unterstützung der Finanzbuchhaltung 

▪ Verantwortlich für allgemeine Aufgaben wie Postein- & -ausgang, Organisation von Bewirtungen  

▪ Empfang und Betreuung von Besuchern und Gästen 

▪ Unterstützung bei der Organisation von Messen und internen oder externen Veranstaltungen 

DEIN PROFIL: 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Industriekaufmann/frau, Bürokaufmann/frau oder vergleichbar) 

▪ Erfahrungen im Bereich Einkauf oder Buchhaltung wünschenswert 

▪ Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office (MS 365) und ERP-Systemen (proAlpha) 

▪ Strukturierte, verantwortungsbewusste und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

▪ Ausgeprägte Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

▪ Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung - mit Angabe Deiner Gehalts-

vorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an: 

Christian Hollmann | bewerbung@freund.eu 

Als weltweit agierendes Familienunternehmen in der dritten Generation und erfahrener Hersteller im Bereich 

Maschinenbau, entwickeln und produzieren wir äußerst effektive und stabile Schlacht- und Zerlegemaschinen. 

 
WERDE TEIL UNSERES TEAMS! 
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